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Dasar Hukum Kualifikasi
1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009
2. Undang-Undang No.48 Tahun 2004
3. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009
4. Buku I dan II Mahkamah Agung

1. S-1 Sederajat
2. SMA Sederajat
3. Tim Penyusun Laporan

Keterkaitan Peralatan
Peralatan Computer, Draf Laporan Keuangan, pedoman Peraturan

Peringatan Pencatatan

SOP ini tidak dilaksnakan, maka Laporan Tahunan
tidak akan akurat akuntabel

Arsip Umum

NO Aktivitas Pelaksana Mutu Baku
Staf

Umum
Tim

Penyusunan
Laporan

Ketua Perlengkap
an

Waktu Output

1 Pengumpulan
Bahan bahan
Laporan Tahunan

Bahan
Laporan
Tahunan

45
menit

Terkumpulnya
bahan
penyusunan
Laopran Tahunan

2 Download outline
Laporan Tahunan
dari wesite PTA

Komputer,
Jaringan
Internet

30
menit

Didowloadnya
draf Laporan
Tahunan

3 Rapat penyusunan
Laporan Tahunan

Bahan
Laporan
Tahunan

2 jam Rumusan Laporan
Tahunan

4 Pengetikan
Laporan Tahunan

Konsep
Laporan
Keuangan

1 hari Laporan Tahunan

5 Penandatanganan
Laporan Tahunan

Laporan
Keuangan

2 jam Ditandatanginya
Lap.Tahunan

6 Pengiriman
Laporan Tahunan
dalam bentuk soft
copy dan hard
copy

Lap
Tahunan

45
menit

Bukti pengiriman

7 Pengarsipan
Laporan Tahunan

Lap
Tahunan

10
menit

Diarsipkan
laporan
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